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Guida per le parti — firma con
identificazione (SPID, CIE, Self Q)

CONCILIO

Processo di firma

Aprite I'e-mail ricevuta da Assistente GoSign <gosign@infocert.it> e cliccate sul tasto Vai
alla firma: si aprira la pagina web per I'accesso alla pratica.

E/j GOSIGN

Gentile Michele Campagna,

Testo invitation message

Per consultare e firmare il documento, utilizza il pulsante sottostante

Se non sei in possesso di un certificato di firma, potrai procedere a effettuare un riconoscimento per finalizzare I'operazione di firma

Vai alla Firma

Il team GoSign

[ INFOCERT

TINEXTA GROUP

GoSign WEB (Prod) V. 5.29.1.607



mailto:gosign@infocert.it
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Nella finestra che si apre troverete il messaggio di benvenuto di GoSign:

Benvenuto in
GoSign

Gentile Michele Campagna.
Segreteria DCS ti chiede di
approvare con Gosign la pratica
con oggetto "demo5-2023-3-doc-
prova-01.pdf"

Per firmare ti basta sfogliare i
documenti di seguito e cliccare su
tutte le immagini di firma richieste.

Puoi confermare le azioni
velocemente, cliccando sulla voce
conferma tutto

Cliccate su Avanti e poi nuovamente Avanti.

Nella finestra potete visualizzare I'anteprima del documento da firmare. Al fondo dell’ultima
pagina trovate l'icona di un pennino con il vostro nome.
E di colore blu, cliccateci sopra per farla diventare verde:

B‘ Michele Campagna n‘

Michele Campagnal

Cosi facendo abilitate il tasto FIRMA a fondo pagina.

E/] GOSIGN ()

In seguito dovrai utilizzare la firma digitale richiesta per completare la pratica. Al termine del processo di firma, quando tutti i destinatari avranno completato le loro firme,
riceverai una mail con i documenti firmati.

Clicca sulle immagini di firma sulla pratica per
confermarle. In basso trovi lo stato di [ HAIINSERITO O NOTE SULLAPRATICA  +

avanzamento della pratica 1. DOC-PROVA-D

e Segreteria DCS

incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum.

doc-prova-01

¥ Firmarichiesta 1
v Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure

- 8 > CONFERMA TUTTI dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

mollit anim id est laborum.
w ‘

demo5-2023-3-doc-prova-01.pdf | ID OJ7JPI1K6 | Firma digitale PDF ﬁ

Fine documento di prova
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IMPORTANTE: Funzionalita da non utilizzare

In questa pagina & possibile inserire delle note sulla pratica oppure rifiutarsi di firmare la
pratica inserendo una motivazione:

Clicca sulle immagini di firma sulla
pratica per confermarle. In basso trovi __—-’[ ) HAIINSERITO O NOTE SULLA PRATICA  ~

lo stato di avanzamento della pratica
@ Segreteria DCS

Inizio documento di prova

oo

& 2 P Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor
B Firma richiesta 1 incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
s exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat, Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

GESTISCI IMMAGINE DI FIRMA mollit anim id est laborum,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat, Duis aute irure

- o o m dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est laborum,

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

| Firma e
digitale PDF (PAdES) | FIRMA

L'inserimento di note sulla pratica cosi come I'inserimento del motivo del rifiuto nel caso
in cui un utente clicchi sul tasto RIFIUTA (invece di FIRMA) sono funzionalita che

Non vanno utilizzate perché non sono volutamente gestite in Concilio.

Si presuppone che essendo in videoconferenza, sia in un caso (note) che nell’altro (rifiuto)
la parte comunichi direttamente con il mediatore.
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Dopo aver cliccato sul tasto FIRMA, vi ritrovate nella schermata successiva nella quale
dovete selezionare Firma con identificazione e cliccate sul tasto AVANTI a fondo pagina.

Si ricorda che la selezione “Firma Remota” permette unicamente I'utilizzo della firma remota di Infocert.

DEMO5-2023-3-DOC-PROVA-01.PDF | ID OJ7JPI1K6 | DIGITALE PDF (PADES)

Conferma Firme

Gentile Michele Campagna, conferma I'operazione con il tuo certificato di firma per concludere
Quando il processo sara completato da tutti i destinatari riceverai una copia della pratica da te firmata via email.

E STATA RICHIESTA UNA FIRMA DI TIPO DIGITALE PDF (PADES)

Firma con Dispositivo Firma Remota ¥ Firma con identificazione @

Stai per firmare: demo5-2023-3-doc-prova-01.pdf

La firma con identificazione permette la lavorazione di una singola pratica alla volta

demo5-2023-3-doc-prova-01.pdf | ID OJ7JPI1K6

AVANTI

Si aprira un popup nel quale dovete scegliere il metodo di riconoscimento:

Scegli il metodo di riconoscimento

Per completare questa pratica, devi confermare la tua identita.
Scegli un metodo di riconoscimento per completare il processo.

ANMNULLA CONFERMA

spsd éo

Identificazione con Identificazione con Identificazione con
Spid CIE Self Q
Scopri di pit Scopri di pia Scopri di pil

Una volta completato il processo di firma mediante il metodo di identificazione scelto,
partira automaticamente I'e-mail verso il prossimo firmatario (vedi guide specifiche relative
allidentificazione SPID, CIE e Self Q).
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Identificazione con CIE

CONCILIO

La Carta di Identita Elettronica (CIE) ¢ la chiave di accesso, garantita dallo Stato e
rilasciata dal Ministero dell’'Interno, che permette al cittadino di autenticarsi in tutta
sicurezza ai servizi online di enti e pubbliche amministrazioni che ne consentono
I'utilizzo.

La Carta di Identita Elettronica pud essere utilizzata come strumento di autenticazione
digitale attraverso un computer, uno smartphone o entrambi.

Per i requisiti e le possibili modalita di autenticazione rimandiamo al link istituzionale:
https://www.cartaidentita.interno.gov.it/info-utili/entra-con-cie/

Scegli il metodo di riconoscimento

Dopo esserti accertato di avere tutto il necessario per identificarti con CIE, spunta la
casella interessata e clicca su “Conferma”:

Scegli il metodo di riconoscimento X

Per completare questa pratica, devi confermare la tua identita.
Scegli un metodo di riconoscimento per completare il processo.

sped ___5'0

Identificazione con Identificazione con Identificazione con
Spid CIE Self Q
Scopri di pil Scopri di pid Scopri di pid

pridip
ANNULLA CONFERMA
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1 - Riconoscimento

Itl’l"i?f)ecxetli n Riconoscimento > E I tuoi dati  » [EI » El » E

Accedi

Per procedere & necessario cliccare su 'Entra’ e autenticarsi con la propria Identita
Digitale

Entra

Clicca “Entra con CIE” ed autenticati:

CIE
Se hai la nuova Carta d'ldentita Elettronica, di >
1
seguito “CIE”, puoi utilizzarla per effettuare u) Entra con CIE

l'accesso al servizio. Clicca su “Maggiori
informazioni” per trovare il software, la
documentazione, video e tutorial. Dopo aver
installato e configurato il software per computer o
la app, premi il pulsante “Entra con CIE” e sarai
reindirizzato al sito del Ministero dell'lnterno dove
effettuerai I'autenticazione con la tua CIE.
Terminata questa operazione verrai
automaticamente indirizzato al servizio richiesto.

Tempo rimanente 05m 57s

Maggiori informazioni

‘ MINISTERO
DELL INTERNO

Dopo aver effettuato il riconoscimento nella modalita desiderata clicca su “Procedi”:

tinexta
infocert

B Riconescimento > (2] lweidati > [3) » [4] »

Identificazione

Identificazione avvenuta con successo

Informazioni condivise
Nome e cognome :
CF:i
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2 — | tuoi dati

Ry

E necessario confermare i dati di ogni

DCS SOFTWARE E SERVIZI SRL
CLIENTI PRIVATI B2B

sezione prima di proseguire:

4 B I tuoi dati  *» Ottieni il tuo certificato 2

()

Dati del richiedente
Inserisci i dati della persona fisica

@)

»

B confermai dati prima di procedere

Nome

Genere

Stato di nascita

11 italia

Luogo di nascita

Codice Fiscale

Cognome
Data di nascita

Provincia di nascita

> > > (&)

a | tuoi dati 1?] Ottieni il tuo certificato

Dati del richiedente
Inserisci i dati della persona fisica

Conferma effettuata

Dati del documento

Inserisci i dati della persona a cui sara intestato il servizio

> (5]

Modifica

‘ @ confermaii dati prima di procedere

Stato di emissione

11 italia

Numero del documento

Seleziona un documento di identita

Carta d'identita

Data di scadenza

=]
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> [ itwoidati > [3] Ottieniil tuo certificate > [4] > [5]

Dati del richiedente
Inserisci i dati della persona fisica

Conferma effettuata Modifica

Dati del documento
Inserisci i dati della persona a cui sara intestato il servizio

Conferma effettuata Modifica

Dati di contatto
Verifica i tuoi dati di contatto necessari per completare il processo di identificazione

@ Conferma i dati prima di procedere

Email Numero di cellulare

l .+39 -

Una volta confermate tutte le sezioni clicca sul tasto “Procedi” per proseguire:

> B 'toidati > [3] Ottieniil tuo certificate > (4] > [5]

Dati del richiedente Procedi -
Inserisci i dati della persona fisica «

B Conferma effettuata Modifica

Dati del documento
Inserisci i dati della persona a cui sara intestato il servizio

Conferma effettuata Modifica

Dati di contatto
Verifica i tuoi dati di contatto necessari per completare il processo di identificazione

Conferma effettuata Modifica
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3 — Ottieni il tuo certificato

Nella pagina successiva apparira I'informativa contrattuale.
Clicca sul tasto “Richiedi il certificato” per proseguire:

DCS SOFTWARE E SERVIZI SRL
CLIENTI PRIVATI B2B

= 8-

B Ottieni il tuo certificato > El Firma il contratte > E]

Informativa Contrattuale

Prendi visione delle condizioni contrattuali che disciplinano il Servizio di Firma Remota
erogato da InfoCert S.p.A.

+ Condizioni Generali di Attivazione ~

+ Allegato Tecnico »

+ Privacy policy ~

Il sottoscritto, cliccando sul tasto "RICHIED! IL CERTIFICATO":

» richiede ad InfoCert il rilascio di un Certificato qualificato One Shot alle condizioni
indicate nella documentazione contrattuale presentata, di cui ha preso visione ed
effettuato il download;

- Prende atto che il Certificato Qualificato ha durata di 60 (sessanta) minuti dalla sua

emissione ed & utilizzabile esclusivamente per la sessione di firma per cui & stato emesso.

+ se consumatore, richiede I'esecuzione immediata del Servizio, accettando
espressamente |a perdita del diritto di recesso, a norma dell'art. 59, lett. a), del Codice
del Consumo e dell'Allegato Tecnico.

Richiedi il certificato = “

4 — Firma il contratto

Nella pagina successiva sara visibile il Contratto CA.
Accetta le condizioni di servizio e clicca su “Continua”:

> > > [ Fimailcontratto > (5] Completato
Contratto CA

Procedura di firma

corretti e procedi con la firma.

m a 1|di3

— | +  Zoom automatico v

Di seguito I'anteprima del documento che stai per firmare. Controlla che i dati siano

»

tinexta
infocert
Versione 1.0
RICHIESTA DI ATTIVAZIONE
Servizio di Firma One Shot

INFORMAZIONI DATI DEL TITOLARE
Codice Fiscale _CMPMHLB1S13L2191
Cognome CAMPAGNA
Nome _MICHELE
Data o rasta 131171080
Sesso B [l
Luogo di Nascita TORINO
Provineia TO
Stato di Nascita m

[ Scarica PDF: Contratto CA

Accetta condizioni di servizio

le condizioni di recesso e gli eventuali limiti d'uso.

[] Settoscrivendo la presente Richiesta di Attivazione richiedo il rilascio di un Certificato
qualificato di Firma One Shot; approve le condizioni contrattuali che mi sono state sottoposte;
confermo la correttezza dei miei dati identificativi; dichiaro di conoscere la durata del Servizio,
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Inserisci poi 'OTP ricevuto via SMS sullo smartphone e clicca sul tasto “Firma”.

Inserisci il codice OTP

Per completare la richiesta di identificazione inserisci 'OTP che ti & stato inviato tramite SMS

Numero di telefono Inserisci il codice OTP

+393203042443 6 6 0 9 8 9 5 ‘ 9 ‘

| Firmah I

Ti abbiamo mandato un nuovo codice monouso di verifica

5 — Completato

Apparira dunque la finestra di conferma:
> > * > B Completato

La tua richiesta é stata inoltrata correttamente

Grazie, abbiamo ricevuto la tua richiesta. Tutta la documentazione € stata correttamente
sottoscritta digitalmente.

Completa

Clicca su “Completa” per terminare il processo di identificazione:

Processo di identificazione
completato
Il processo di identificazione é stato completato con

successo. Si prega di chiudere la tab corrente del
browser

Completato il processo di firma partira automaticamente I'e-mail verso il prossimo
firmatario.

Pag. 6 di 6 Concilio — Guida per le parti — Identificazione con CIE



